浙江长征职业技术学院2014届毕业生毕业环节工作安排的通知

为进一步提高我院教学工作的规范化管理水平，圆满完成毕业环节的教学任务，特制订2014届毕业生毕业环节工作安排，供各系制定本系部毕业环节工作计划时参考。

	序号
	阶段
	工作内容
	要求及注意事项
	时间安排
	时间安排（2.3+0.7）
	备注

	1
	准备

阶段
	1、成立系毕业设计（论文）领导小组，成员由各专业负责人组成；制定系毕业设计（论文）工作计划；

2、各专业负责人组织相应专业指导教师，讨论确定毕业设计（论文）的要求、日程安排等并统一认识和要求。
	严格执行教学计划及教学大纲要求
	2013年10月31日－2013年11月11日


	2013年10月31日－2013年11月8日


	

	2
	申请

阶段
	1、指导教师申报毕业设计（论文）题目；

2、系领导小组审查选题，通过后报教务处，同意后系部备案，并将论文题目输入教务管理系统；

3、指导教师编写毕业设计（论文）任务书、指导书并报系备案。
	组织选题时应把握专业方向、综合能力训练、工作量、题目难度及相应的软件硬件能否满足毕业设计（论文）的需要。
	2013年11月12日—12月7日


	2013年11月8日—11月15日


	11月8日16：00前计划交教务处



	3
	选题

阶段
	1、组织学生参加毕业论文指导课；

2、组织学生选题，并确定指导教师；

3、指导教师向学生下达毕业设计（论文）任务书（表一）。
	考虑学生的实际情况，对于已签定正式就业协议的学生可用用人单位的课题，但必须经指导教师审核，毕业设计（论文）领导小组批准并报系备案。
	2013年12月10日—12月21日


	2013年11月8日—11月15日


	

	4
	毕业顶岗实习阶段
	1、确定实习指导教师；

2、学生分组（确定学生名单）；

3、分发实习记录本；

4、指导教师向学生讲解实习要求及实习鉴定表的填写。
	指导教师填写指导记录表（表二）
	2013年12月10日—2014年1月4日


	2013年11月8日—11月16日


	学生分组及指导教师名单交教务处

	5
	
	学生到实习单位进行毕业顶岗实习
	1、实习结束后学生上交实习记录本；

2、填写实习鉴定表（表四）且实习单位要有评语、签字和盖章；

3、实习结束后学生交实习报告。

4、指导教师根据要求填写毕业顶岗实习成绩评定表（表五）。
	2014年2月24日－4月28日
	2013年11月25日－2014年1月17日
2014年2月24日－2014年4月28日
	2014年1月18日-2014年2月23日放寒假

	6
	毕业设计（论文）

阶段
	1、学生在接到任务后，按毕业设计（论文）工作的要求查找有关资料，调查研究，完成开题报告（表三）；

2、学生按指导教师审定后的开题报告开始撰写毕业设计（论文）；
	指导教师定期指导，在校内完成毕业设计（论文）的学生，教师每周按学校规定学时要求指导学生；教师通过网络、电话并定期回校对学生进行指导。
	2014年2月24日—3月25日
	2014年2月24日—3月25日
	需补考毕业生开学第一周的周一、周二返校辅导、周三、四、五补考。

	7
	
	1、毕业设计（论文）领导小组组织中期检查；

2、学生将初稿交指导教师初审，并按指导教师提出的修改意见和建议进行修改。
	1、填写毕业设计（论文）中期检查记录表（表六）；

2、对中期检查有问题的学生毕业设计（论文）要及时指正；

3、指导教师认真填写指导记录本。
	2014年3月24日－4月28日
	2014年3月24日－4月28日
	

	6
	毕业设计（论文）提交阶段
	1、 学生将装订好的毕业设计（论文）及电子稿件交给指导教师；

2、 指导教师按标准评阅论文给出评语及成绩；

3、 学生填写参加毕业论文答辩申请表；

4、各系下发准予学生答辩审批表，传达答辩要求。
	1、填写毕业设计（论文）评语（成绩及总成绩）（表七）；

2、毕业设计（论文）未达到要求者，不得参加毕业答辩，整改通过后方可参加答辩。
	2014年5月12日—5月23日
	2014年5月12日—5月23日
	毕业生回校5月12-13日

	7
	答辩

阶段
	1、各专业成立答辩小组，安排答辩工作；

2、公布学生参加毕业答辩分组名单，通知学生答辩时间地点；

3、分组进行答辩；

4、汇总答辩成绩。
	1、答辩小组名单答辩前10天交教务处。

2、按要求填写答辩记录表（表八）。
	2014年5月12日—5月23日
	2014年5月19日—5月23日
	

	8
	评定

阶段
	1、各专业对参加答辩的毕业设计（论文）进行评分；

2、综合毕业设计（论文）成绩和答辩成绩，评定学生成绩（总成绩）；

3、系毕业设计（论文）指导委员会组织对各专业毕业设计（论文）审核；

4、汇总论文成绩报系，待学院审核后公布成绩名单。
	1、有关成绩评定标准见我院毕业设计（论文）标准模板、答辩原始纪录、综合评定成绩交系。

2、优秀毕业论文名单（各专业获得优秀成绩的人数不得超过总人数的15%）
	2014年5月27日—5月28日
	2014年5月27日—5月28日
	5月28日16:00之前各系将毕业实习和毕业论文成绩不合格的学生名单报到教务处

	9
	毕业设计（论文）材料报教务处
	1、毕业设计（论文）保存；

2、毕业设计（论文）成绩录入教务管理系统，并打印两份交教务处；

3、毕业设计（论文）电子版交教务处；

4、分专业写出毕业环节工作总结。
	1、毕业设计（论文）电子版需上交教育厅，请各系按照教育厅要求进行整理；

2、毕业环节工作总结


	2014年5月29日－6月17日
	2014年5月30日－6月17日
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