附件：

浙江长征职业技术学院

2009/2010学年第二学期期中教学检查实施方案

一、目的、要求

期中教学检查是学院对教学全过程进行全面检查的重要手段。通过期中教学检查，了解全院各部门教书育人、管理育人、服务育人的开展情况，全面掌握教学计划的执行情况，肯定成绩，改进不足，进一步稳定教学秩序，保证教学计划顺利实施，不断提高教育教学质量和办学水平。

二、组织管理

1．在主管教学副院长的领导下，由教务处具体负责期中教学检查的组织实施和检查结果的汇总统计等工作。校企合作处、评估办、实验实训中心、科研处、学生处、人事处等部门协助完成各项工作。

2．各系、部负责对所属教研室、实验实训室的教学工作及学生管理工作进行自查。

3．各教研室主任负责对本教研室每位教师教学进度和教学质量进行全面检查。

4.各系党支部书记负责对本系教师的师德师风和学生学习情况进行全面检查。

三、检查内容和步骤

本次期中教学检查将分为制定方案、组织实施、汇总评议和整改提高等四个阶段进行。

（一）制定方案阶段（从2010年4月10日-15日）

制定《浙江长征职业技术学院2009/2010学年第二学期期中教学检查实施方案》，并下发。

（二）组织实施阶段（从2010年4月16日-5月8日）

本次期中教学检查的主要内容是教师教学过程实施情况、学生学习情况的检查。

1．各系、部按各自的职责范围检查本部门教书育人、管理育人、服务育人的开展情况。

（1）各系检查本系特色专业、精品课程、重点教材（校企合作）建设与申报进展情况；

（2）各系检查校外实习实训管理、毕业设计（论文）工作的进展情况；

（3）各系、部检查各专业人才培养方案、各门课程教学大纲和授课计划的执行情况；

（4）各系、部检查理论教学、实践教学（包括校内实验实训和校外实习实训）、实验实训室建设（职场氛围、文化建设、个性体现、突出特色、各种记录等）的进展情况；

（5）各教研室普查各任课教师的学生上课点名册、教学进度、教案、作业布置及批改和辅导答疑情况；

（6）各教研室检查各门课程教学大纲制定及执行情况；

（7）各系部检查各教研室科研、教研活动、竞赛辅导开展情况；

（8）各系、部分别召开教师与学生座谈会（教务处等相关部门安排人员参加）；

（9）各系、部检查迎评佐证材料准备的进展情况；

（10）各系、部根据本部门日常教学检查中存在的问题进行重点检查。

2．教务处等相关职能部门应做好以下工作：

（1）教务处根据学院规定安排中层以上干部随机抽查听课的教师名单，检查被抽到教师理论教学和实践教学质量（包括校内实验实训和校外实习实训）、教师执教能力培训与项目化教学改革进展情况；

（2）实验实训中心会同教务处检查校内实验实训室建设的进展情况；

（3）教务处负责检查各专业教学计划执行情况及按教学计划设置课程的教学大纲是否齐全、规范，授课计划执行的情况；

（4）教务处采用随机抽查的方式检查任课教师的教案、作业布置与批改、辅导答疑等实施、听课评课和竞赛辅导情况；

（5）校企合作处责检查各系工学结合、校企合作的进展情况；

（6）教务处和评估办检查各专业教研室专业建设、专业剖析和说课、评估佐证资料准备的实际进展情况；

（7）教务处分别召开教师及学生座谈会，检查和了解教与学的情况，并听取对学院教学管理工作的意见和建议；

（8）教务处联合各系及网络中心组织学生、同行、领导等人员进行网上评教，由教务处统计网上评教结果，具体评教方案和时间另行通知；

（9）学生处负责检查到课率及早、晚自修情况，并收集班主任和学生对教学管理工作与教学质量、学院学风建设情况的意见和建议；

（10）人事处会同各系党支部负责检查各系部师德师风建设情况；

（11）科研处负责检查各系部科研、教研活动情况。

（12）教务处及网络中心设立一个期中教学检查征求意见箱和网上信箱，广泛收集全院师生的意见和建议。

（三）汇总评议阶段（从2010年5月9日-16日）

期中教学检查结束后召开总结交流会，由各系部、中心汇报、交流期中教学检查自查情况，教务处通报抽查、座谈会及网上评教情况。总结交流会时间暂定在第11周，具体地点、时间另行通知。

（四）整改提高阶段（从2010年5月17日-30日）

根据期中教学检查中发现的问题进行限期整改，有关部门将开展“回头看”检查活动。

四、要求

1．各有关部门要高度重视本次期中教学检查工作，与评建工作有机结合起来，认真宣传动员，精心组织，及时保质保量地完成各项工作任务。

2.期中教学检查资料是学院教学工作开展情况、教学质量优劣的客观反映，教务处、相关部门与各系、部都应认真做好教学检查资料的收集、汇总、整理和分析工作，并利用检查结果促进教学质量和办学水平的不断提高。

3．期中教学检查资料按教学档案管理有关规定纳入教学档案管理范围，作为检查、评估和考核各系部、教研室、教师工作质量的重要依据。

4．各系、部于5月11日之前把《期中教学检查报告》交教务处，教务处汇总后报分管院领导审阅，由教务处负责写出期中教学检查情况通报上报院领导，并向全院各部门通报。
