浙江长征职业技术学院

任课教师临时代课审批表
年    月    日
	系（部）
	
	课程名称
	
	开课班级
	

	原任教师
	
	代课教师
	
	代课时间
	

	代课
原因
	

	教师所在系（部）意见
	
	班级所在系（部）意见
	

	教务处

意见
	
	院领导

意见
	


注：任课教师在通过审批后，把审批表交教务处备案，同时负责通知调课班级以及班级所在系的教学秘书、党支部、班主任。


任课教师临时代课通知单（给教学秘书）
年    月    日
	开课班级
	
	课程
名称
	

	原任
教师
	
	代课

教师
	

	代课

时间
	



任课教师临时代课通知单（给班主任）
年    月    日
	开课班级
	
	课程
名称
	

	原任
教师
	
	代课

教师
	

	代课

时间
	


任课教师临时代课回执单





年    月    日


开课


班级�
�
课程


名称�
�
�
原任


教师�
�
代课


教师�
�
�
代课


时间�
�
�
班级所在系教学秘书签字�
�
�
班级所在系党支部签字�
�
�
班主任


签字�
�
�
注意：回执单由任课教师交回教务处。











