毕业环节进度表

	参 考 时 间 
	内        容
	备 注

	11月中旬~12月初
	1、各系成立毕业环节领导小组；2、初步确定指导教师；3、制订各专业毕业环节工作计划。（参照学院计划）
	

	12月初~12月底
	1、指导教师申报毕业设计（论文）题目，领导小组审查选题通过后备案，并交教务处，同意后，指导教师开始编写任务书；

2、组织学生参加毕业论文指导课；

3、组织学生参加选题，并确定指导教师，下达任务书；（表一）

4、形成具体的分组名单。
	

	1月上旬~放假前
	分发学生实习记录本及实习单位联系函，并提出实习要求。
	

	3月~3月末
	1、指导教师写出毕业实习指导记录表。（表二）

2、实习结束后学生上交开题报告；（表三）

3、实习鉴定表（表四）和实习报告；
	

	2009年4月上旬
	1、认真审阅毕业实习报告；

2、指导教师根据要求写出毕业实习成绩评定表。（表五）
	

	4月上旬~5月末
	1、 毕业设计（论文）中期检查；（表六）

2、 指导教师审阅毕业论文初稿；

3、 指导教师认真填写毕业环节指导记录本，每次指导记录在案；

4、 毕业设计（论文）定稿，指导教师给出评语和分数（表七）

5、 学生的毕业设计（论文）给其它答辩组成员传阅，为答辩做准备。
	

	5月中旬
	1、 学生填写参加毕业答辩申请表；

2、 各系下发准予学生答辩审批表。
	

	5月下旬
	1、 向学生传达毕业答辩要求；

2、 公布学生参加毕业答辩分组名单；

3、 分组进行答辩；

4、 按要求写出毕业答辩记录表；（表八）

5、 汇总成绩。
	

	6月上旬
	1、 学生毕业环节总成绩；

2、 优秀论文名单；

3、 毕业设计（论文）一份系留、一份教务处备案；

4、分专业写出毕业环节工作总结。
	


注：在校进行毕业环节的专业可参照执行                 
